SBIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI DEKANA TF JU

Cislo: 273/2019 Ceské Budgjovice, dne 1. 10. 2019

Opatieni dékana TF JU
o praci projektového oddéleni TF JU

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Projektové oddéleni TF JU provadi pfipravu projektovych zadosti dle pokynt vedeni TF
JU a ve spolupraci s akademiky TF JU a dalSimi organiza¢nimi jednotkami TF JU a JU;
provadi management ziskanych projektd ve spolupraci s vedenim a akademiky TFJU a
dalSimi organiza¢nimi jednotkami TF JU a JU; provadi finan¢ni management ziskanych
projektd ve spolupraci s tajemnikem fakulty a ekonomickym oddélenim.

Clanek 2

Priprava projektovych zadosti

(1)Projektové oddéleni TF JU aktivné vyhledava grantové vyzvy uréené pro vysoké Skoly
a dal8i vyzvy relevantni pro TF JU vzhledem Kk jejimu odbornému zaméreni a prioritdm
rozvoje vyjadifenym ve strategickém zaméru.

1. Relevantnost vyzev pro oblast rozvoje konzultuje s prodékanem TF JU pro rozvo;.

2. Relevantnost vyzev pro oblast védy konzultuje s prodékanem TF JU pro védu.

3. Relevantnost vyzev pro oblast mezinarodni spoluprace konzultuje s prodékanem
TF JU pro zahrani¢ni vztahy.



(2)Projektové oddéleni vede tzv. grantovy kalendar, ve kterém je uveden pfehled vSech
vyzev relevantnich pro TF JU, ktery je pravidelné aktualizovan a je k dispozici ostatnim
pracovnikim TF JU.

(3)V pripadé, Ze néktery z akademikl navrhne pfipravu projektu, ktery neni zahrnut

v grantovém kalendafri, projektové oddéleni pfipravi potfebné podklady, aby mohl
prodékan pro rozvoj a prip. dalSi pfislusny resortni prodékan a tajemnik zvazit
relevantnost vyzvy pro TF JU. Souhlas se zahajenim pfipravy projektu dava prodékan
pro rozvoj.

(4)Projektoveé oddéleni stanovuje harmonogram pfipravy jednotlivych projektu tak, aby
mohly byt Zadosti Fadné pfipraveny a v€as podany.

(5)Projektové oddéleni TF JU pfipravuje projektové zadosti, které byly vybrany a
schvaleny jako relevantni pro TF JU.

1. Projektové zadosti pfipravuje pod metodickym vedenim prodékana TF JU pro
rozvoi.

2. Projektové zadosti konzultuje s dalSimi resortnimi prodékany a pfipravuje ve
spolupraci s referenty jednotlivych resortd.

3. Rozpocet pro projektoveé Zadosti pfipravuje pod metodickym vedenim tajemnika
TF JU a ve spolupraci s ekonomickym oddélenim.

4. Prtiprava vyzkumnych a rozvojovych projektul, které maji feSitele z fad akademikd,
pfipravuje projektové oddéleni v uzké spolupraci s pfedpokladanym feSitelem,
pfip. i celym pfedpokladanym feSitelskym tymem.

(6)Projektové oddéleni TF JU uzce spolupracuje s utvary rektoratu JU pfi pfipravé
univerzitnich projektd a poskytuje soucinnost pfi pfipravé podkladd pro univerzitni
projekty podle metodickych pokynu prodékana TF JU pro rozvoj.

Clanek 3

Projektovy management

(1)Projektové oddéleni TF JU vede komplexni agendu podporenych projektd.

(2)Projektoveé oddéleni TF JU vede komplexni agendu aktivit TF JU v univerzitnich
projektech.

(3)Metodicke fizeni projektového managementu pfislusi prodékanovi TF JU pro rozvo;.

(4)V pripadé projektl s feSitelem z fad akademikl probiha pravidelna vymeéna informaci
mezi projektovym oddélenim a akademikem.

(5)Projektové oddéleni pravidelné informuje o feSeni projektld prodékana TF JU pro
rozvoj, tajemnika TF JU, pfip. i dal8i resortni prodékany.

(6)Projektové oddéleni zejména:



=

Avizuje terminy odevzdani vystup(.

2. Administrativné fidi projekty a dohlizi na dodrzovani harmonogramu feseni
projektd a plnéni jednotlivych vystupd.

3. Pripravuje dil¢i, zavérecné a dalSi monitorovaci zpravy k projektiim, na kterych
pfip. spolupracuje s feSitelem projektu z fad akademiku.

4. Kontroluje odevzdani vystupu v projektech, které maji feSitele z fad akademika.

(7)Projektové oddéleni provadi finanéni management projektu, zejména:
1. Zodpovida za rozpocCet projektu, dohlizi na €erpani financnich prostfedku projektu

podle pravidel poskytovatele dotace, pravidel JU a TF JU a vySSich pravnich
norem

=

Pfipravuje a fidi nakupy spojené s projekty.
2. Pripravuje a fidi vefejné zakazky spojené s projekty.

Clanek 4

Zavérecna ustanoveni

(1)Projektové oddéleni pripravuje podklady o projektech pro webové stranky a dalsi
formy prezentace TF JU.

(2) Projektové oddéleni pfipravuje podle zadani prodékana pro rozvoj TF JU podklady
pro pfipravu strategickych dokumentd TF JU.

(3) Pfimym nadfizenym Projektového oddéleni TF JU je prodékan TF JU pro rozvoj,
ktery je povéren také metodickym Fizenim tohoto oddéleni.

(4) Metodickym fizenim financniho managementu projektl je povéfen tajemnik TF JU.

(5) Toto opatfeni nabyva ucinnosti 1. fijna 2019.

V Ceskych Budsjovicich, dne 1. 10. 2019

doc. ThDr. Rudolf Svoboda, Th.D.
dékan TF JU



